Takip

Siire¢ No SUREC ADI o
Arahg [Siirecin Uygulayicilar
1)YONETSEL ANA SURECI
Degisim Yonetimi Siireci
1.01 12 Ay |Tim Akademik ve idari Birimler
Isbirligi Siireci Dekan Yardimcisi, Miidiir Yardimeisi, Ogretim Elemanlar, Ilgili Arastirma
1.02 12 Ay [ve Uygulama Merkezleri
Kalite Yonetim Siireci
1.03 12 Ay [Planlama ve Kalite Koordinatorliigii, akademik ve idari birimler
Stratejik Planlama ve izleme Siireci
1.04 12 Ay |Tiim akademik ve idari birimler
Siirdiiriilebilirlik Yonetimi Siireci
1.05 12 Ay [Siirdiiriilebilirlik Koordinatdrliigii, Akademik ve idari Birimler, Ogrenci Toplulugu
Siire¢ Yonetimi
1.06 12 Ay |Tiim akademik ve idari birimler, Planlama ve Kalite Koordinatorliigii
Tamtim, Kurumsal iliskiler ve iletisim Siireci
1.07 12 Ay |Tamtim Kurumsal iligkiler ve Iletisim Koordinatorliigii
Teknoloji Yonetimi Siireci Senato Uyeleri, ilgili koordinatdrler, ilgili arastirma ve uygulama merkezleri,
1.08 12 Ay [0gretim elemanlar1 ve 6grenciler
Yonetisim Siireci
1.09 12 Ay |Rektor, Rektor Yardimeilari, Senato Uyeleri
2|EGITIM-OGRETIM ANA SURECI
2.01|Akademik Ogrenci Damismanhk Siireci
12 Ay |Akademik danigmanlar (68retim elemanlar1), Birim sekreterlikleri
2.02|Atdlye ve Laboratuvar Uygulamalari Siireci Dersi yiiriiten 6gretim elemanlar1, Boliim Sekreterlikleri, Atdlye ve Laboratuvar
12 Ay |Sorumlular:
2.03|Ders Igeriklerinin Giincellenmesi, Yeni Ders Ogretim Elemanlar1, Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii Egitim-Ogretim Birim

Onerme ve Hazirlama Siireci

12 Ay

Komisyonlari, Béliim Kurullari, Fakiilte / Enstitii/ MYO Kurullari




2.04

Ders Programi Hazirlama ve Ogretim
Elemanlarmmin Ders Yiikiiniin Belirlenmesi

12 Ay  |Program (Ders/Smav) Hazirlama Ekibi, Akademik personel
2.05(Derslerin Yiiriitiilmesi ve Olgme Ogretim elemanlari, Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii Birim Egitim-Ogretim
Degerlendirme Siireci 12 Ay |Komisyonlar
2.06(/Yeni Boliim Program Acma ve Giincelleme
Stireci 12 Ay |Akademik birimler, Ogrenci Isleri Miidiirliigii
2.07|Egitim Ogretim Idari Destek Siireci Dekan Sekreteri/ Boliim Sekreteri/Fakiilte Sekreteri/ Yiiksekokul Sekreteri,
12 Ay |Memur
2.07.01(Boliim Sekreterligi Siireci
12 Ay |Dekan Sekreteri/ Boliim Sekreterligi
2.07.02|Mali sler Siireci
12 Ay |Fakiilte/ Yiiksekokul/ Boliim Sekreteri
2.07.03|Ogrenci Isleri Siireci
12 Ay |Fakiilte/Yiiksekokul Sekreterligi/Memur
2.07.04|Personel isleri Destek Siireci
12 Ay |Fakiilte/ Yiiksekokul/ Boliim Sekreterligi
2.08|Isyeri Uygulamalar: ve Staj izleme Siireci
12 Ay
2.09|Kariyer Yonlendirme Siireci Kariyer Yonlendirme ve Mezun ikiskileri Koordinatorii, Kariyer Yonlendirme ve
Mezun lligkileri Koordinatdr Yardimeisi/Miidiir (Kariyer Danigmani), Akademik
12 Ay |Temsilciler (Fakiilte/Yiiksekokul Danigsma Kurulu).
2.10{Sinav Gerc¢eklestirme Siireci
12 Ay |Program (Ders/ Sinav) Hazirlama Ekibi, Ogretim elemanlari
2.11|Degisim Programlar Siireci Uluslararasi Iliskiler ve Degisim Programlar1 Birimi Sorumlulari, Fakiilte/ Boliim
12 Ay |Koordinatdrleri, Proje yiiriitiiciileri
2.12|Uluslararasi Ogrenciler Siireci
12 Ay |Koordinatér, Uluslararast Ogrenci Kabul Komisyonu
2.13|Uzaktan Egitim Alt Siireci (UFUZEM)

12 Ay

Miidir, Midir Yardimcisi, Yonetim Kurulu, Akademik Birim Temsilcileri




2.14

Yabana Dil (Ingilizce) Hazirhk Egitimi Siireci

Baskanlig1, Yabanci Diller Béliim Sekreterligi, (flgili oldugunda) Ogrenci Isleri

12 Ay |Midiirliigii
2.15|Ufuk Yasam Dersleri Yonetimi Siireci
12 Ay |UYD Koordinatdrliigii, UYD Komisyonu, Ogretim elemanlari
3|/ARASTIRMA VE GELISTIRME ANA
SURECI
3.1|Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP)
Desteklerinin Degerlendirilmesi ve 12 Ay |BAP Koordinatorii, BAP Komisyon Uyeleri
3.2| Akademik Personel Performans Akademik Boliim/Program Bagkani, Dekan/Y iiksekokul Miidiirii, Bilimsel
Degerlendirme Siireci Aragtirma Projeleri Koordinatorliigii, Akademik Personel Performans Olgme ve
12 Ay |Degerlendirme Komisyonu, Rektér Yardimcisi
3.3|Akademik Tesvik Odenekleri Degerlendirme
ve Yiiriitiilme Siireci 12 Ay |BAP Koordinatorii, ATBIK ve ATOK Uyeleri
3.4(Aragtirma ve Uygulama Merkezi Yonetimi Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirleri, Akademik Personel, Ogrenciler,
Siireci 12 Ay |Yonetim ve Danigma Kurullari
3.5|Bilgi ve Teknoloji Transferi Siireci
12 Ay |Bilgi ve Teknoloji Transferi Koordinatérii, TTO ve PDO Ofis Sorumlulari
3.6|Bilim iletisimi Siireci
12 Ay |Akademik Birimler, Bilim Iletisimi Koordinatérii, BIO, ARGEB
3.7|Proje Destek Hizmetleri Siireci Proje Destek Ofisi Yoneticisi, PDO Personeli, Akademik Personel, Onlisans-Lisans
12 Ay |ve Yiiksek Lisans Ogrencileri, Sanayi ve Dis paydaslar, BAP Koordinatorii
3.8| Teknoloji Transfer Yonetimi Siireci Teknoloji Transfer Ofisi Yoneticisi, Teknoloji Transfer Ofisi Personeli, Akademik
12 Ay  |Personel, Ogrenciler, Sanayi ve Dis paydaslar
4|TOPLUMA DESTEK ANA SURECI
4.1|Mezun Iliskileri Siireci

12 Ay

Kariyer Yonlendirme ve Mezun iliskileri Koordinatorii, Kariyer Yonlendirme ve
Mezun iliskileri Miidiirii (Kariyer Danismani), Akademik Temsilciler
(Fakiilte/Yiiksekokul Danisma Kurulu), Mezunlar Dernekleri (Ufuk Universitesi
Mezunlar1 Dernegi & Tip Fakiiltesi Mezunlar1 Dernegi)




4.2(Saglik Uygulama ve Tedavi Hizmetleri Stireci Saglik Hizmeti sunumunu gergeklestiren tiim personel (hekim, hemsire, saglik
12 Ay |personeli, sekreterlik, glivenlik, temizlik personeli )
4.3| Topluma Destek Siireci Akademik ve Idari Birimler, ilgili Arastirma ve Uygulama Merkezleri, Ilgili
12 Ay |Koordinatorliikler, Ogrenciler, Ogrenci Topluluklar:
4.4|Yasam Boyu Ogrenme ve Stirekli Egitim Stireci UFSEM Miidiirii, UFSEM Teknik Personeli,, idari Personel, Teknik Destek
12 Ay |Personeli
5 KURUMSAL DESTEK ANA SURECI
5.01|Bagimhhkla Miicadele Hizmetleri Siireci Bagimlilikla Miicadele Komisyonu, SKS Birimi, Psikolojik Danigmanlik Birimi,
12 Ay |Isbirligi yapilan kurum ve kuruluslar
5.02(Basin Yaymn Alt Siireci
12 Ay |Basin Yayn ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii Miidiir, Sef, Memur
5.02.01(Basin, Medya, Web Sitesi Ve Sosyal Medya
Siireci 12 Ay |Basin Yayn ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii Miidiir, Sef, Memur
5.02.02|Etkinlik Ve Organizasyon Siireci
12 Ay |Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii Miidiir, Sef, Memur
5.02.03|Grafik-Tasarim Ve Basim Siireci
12 Ay |Basin Yayn ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii Miidiir, Sef, Memur
5.03|Bilisim islemleri Alt Siireci
12 Ay |Bilgi Islem Miidiirliigii
5.03.01
Bilgi Giivenligi Yonetimi Siireci 12 Ay |Bilgi Islem Miidiirliigii
5.03.02
Veri Tabamn Siireci 12 Ay |Bilgi Islem Miidiirliigii
5.03.03
Satin Alma Siireci 12 Ay |Bilgi Islem Miidiirliigii
5.03.04|Sistem ve Ag Yonetimi Siireci
12 Ay |Bilgi Islem Miidiirliigii
5.03.05|Teknik Destek Yonetimi Stireci
12 Ay  |Bilgi Islem Miidiirliigii




5.03.06{Planlama Siireci
12 Ay  |Bilgi Islem Miidiirliigii
5.03.07|Yazilim Yonetimi Siireci
12 Ay  |Bilgi Islem Miidiirliigii
5.04|Cinsel Tacize Kars1 Onlem Faaliyetleri Siireci
12 Ay |Cinsel Tacize Karsi Onlem Ve Destek Hizmetleri Koordinatorliigii
5.05|Engelsiz Destek Siireci Akademik ve idari Birimler, ilgili Arastirma ve Uygulama Merkezleri, Ilgili
12 Ay |Koordinatorliikler, Ogrenciler, Ogrenci Topluluklar:
5.06|Genel Evrak Hizmetleri Siireci
12 Ay  |Ozel Kalem Miidiirliigii, Genel Evrak Birimi
5.07|Giivenlik islemleri Alt Siireci Miidiir, Sef, Giivenlik
12 Ay
5.08|Hukuki islemler Siireci
12 Ay |Hukuk Miisavirligi (Hukuk Miisaviri, Avukat)
5.08.01
Universite Tarafindan Acilan icra Takibi 12 Ay |Hukuk Misavirligi (Hukuk Miisaviri, Avukat)
5.08.02(Universite Aleyhine Agilan idari Davalar
12 Ay |Hukuk Miisavirligi (Hukuk Miisaviri, Avukat)
5.08.03| . = . _
Universite Tarafindan Agilan Adli Davalar 12 Ay |Hukuk Miisavirligi (Hukuk Miisaviri, Avukat)
5.08.04(.. . _ . o
Universite Aleyhine Agilan Icra Takibi 12 Ay |Hukuk Misavirligi (Hukuk Miisaviri, Avakat)
5.08.05| . = . _ .
Universite Aleyhine Agilan Adli Davalar 12 Ay |Hukuk Misavirligi (Hukuk Miisaviri, Avukat)
5.08.06|Uzlasma Ve Sulh Protokolii
12 Ay |Hukuk Miisavirligi (Hukuk Miisaviri, Avukat)
5.08.07|S6zlesme Inceleme Ve Hazirlama
12 Ay |Hukuk Misavirligi (Hukuk Miisaviri, Avukat)
5.08.08

Mevzuat Inceleme Ve Goriis Bildirme

12 Ay

Hukuk Miisavirligi (Hukuk Misaviri, Avukat)




5.08.09

Kurul Ve Komisyon Gorevleri

12 Ay |Hukuk Misavirligi (Hukuk Miisaviri, Avukat)
5.08.10 . o
Hukuki Goriis Bildirmek . L
12 Ay  |Hukuk Misavirligi (Hukuk Miisaviri, Avukat)
5.08.11 .
Hakem Heyeti Bagvurulari P .
12 Ay |Hukuk Misavirligi (Hukuk Miisaviri, Avukat)
5.08.12
Ceza Davalan e .
12 Ay |Hukuk Misavirligi (Hukuk Miisaviri, Avukat)
5.08.13| . L
Bilgi Edinme Birimi . L
12 Ay |Hukuk Misavirligi (Hukuk Miisaviri, Avukat)
5.08.14
Arabuluculuk e L.
12 Ay |Hukuk Misavirligi (Hukuk Miisaviri, Avukat)
5.08.15 o .
3. Kisi Sifatiyla Icra Yazilari . .
12 Ay |Hukuk Miisavirligi (Hukuk Miisaviri, Avukat)
5.09(idari ve Teknik Destek Hizmetleri Siireci
12 Ay |Idari isler Miid. Personelleri
5.10|ihale ve Satin Alma Alt Siireci
12 Ay |ihale ve Satinalma Miidiirliigii Personelleri
S.11|Kiiltiir, Sanat, Sosyal Faaliyetleri Siireci Kiiltiir, Sanat ve Sosyal Etkinlikler Koordinatorliigii, Basin, Yayin ve Halkla
12 Ay |lliskiler Midiirligii
5.12(Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Hizmetleri
Siireci 12 Ay  |Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirligii personeli
5.12.01|Siireli Yaymlar Siireci
12 Ay |Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigii personeli
5.12.02|ILL Siireci
12 Ay |Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigii personeli
5.12.03|Kataloglama ve Siniflama Siireci
12 Ay |Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigii personeli
5.12.04|Oryantasyon Siireci

12 Ay

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigii personeli




5.12.05|Odiing Iade Islemleri Siireci
12 Ay |Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigii personeli
5.12.06|Referans Hizmetleri Siireci
12 Ay |Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigii personeli
5.12.07(Saglama Siireci
12 Ay |Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigii personeli
5.12.08| Siireli Yayinlar Siireci
12 Ay |Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigii personeli
5.12.09(Tez Islemleri Siireci
12 Ay |Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigii personeli
5.13|Muhasebe ve Mali Isler Alt Siireci Muhasebe ve Mali isler Birimi, fhale ve Satin Alma Birimi, Akademik ve idari
12 Ay |Birimler
5.13.01|Biitge Islemleri Siireci Muhasebe ve Mali Isler Birimi, Muhasebe Birimi / Satin Alma Birimi / Akademik
12 Ay |ve Idari Birimler
5.13.02|Finans Islemleri Siireci
12 Ay |Muhasebe ve Mali Isler Birimi, Satin Alma Birimi, Akademik ve Idari Birimler
5.13.03|Muhasebe Y onetimi Siireci
12 Ay |Muhasebe ve Mali Isler Birimi, Satin Alma Birimi, Akademik ve idari Birimler
5.13.04|Ogrenci Tahsilat Islemleri ve Muhasebesi Siireci
12 Ay |Muhasebe ve Mali isler Birimi, Ogrenci Isleri Birimi, Akademik ve Idari Birimler
5.13.05| Tasinir Kay1t ve Kontrol Siireci Tasmir Kayit ve Kontrol Birimi, Muhasebe ve Mali Isler Miidiirliigii, Satin Alma
12 Ay |Birimi, Akademik ve Idari Birimler
5.14|Ogrenci Islemleri Siireci
12 Ay  |Ogrenci Isleri Miidiirliigii, Muhasebe ve Mali Isler Miidiirliigii
5.14.01 . . o
Akademik Takvim Detay Siireci 12Ay  |Ogrenci sleri Midirliigi
5.14.02
Akademik ve idari kullanici tanimlama stireci o e
12 Ay |Ogrenci Isleri Miidiirligii
5.14.03|Burs indirim tanimlama kesme islemleri

sureci

12 Ay

Ogrenci Isleri Midiirliigii




5.14.04

Cift ana dal yan dal siireci

12 Ay  |Ogrenci Isleri Miidiirliigii
5.14.05 N
Ders se¢im siirect 12 Ay  |Ogrenci Isleri Miidiirliigii, Akademik Birimler Muhasebe ve Mali isler Miidiirliigii
5.14.06 o o
Harg iade islem siireci 12 Ay  |Ogrenci Isleri Miidiirliigii, Muhasebe ve Mali Isler Miidiirliigii
5.14.07. .
Ilisik kesme siireci 12 Ay |Orenci sleri Miidiirliigii
5.14.08 _ , N
Kontenjan belirleme siireci 12 Ay |Ogrenci isleri Midiirliigi
5.14.09 o .
Mezuniyet diploma siireci 12Ay  |Oarenci fsleri Midirliigi
s.a4.00(. -
Ogrenci belge siireci 12 Ay |Ogrenci Isleri Miidiirliigii
sa4a1|,. o
Ogrenci kayit stireci 12 Ay |Orenci Isleri Miidiirliigii
5.14.12 o -
Yatay gecis islemleri siireci 12 Ay  |Ogrenci Isleri Miidiirliigii
5.14.13 e
Yaz bgretimi stirec 12 Ay |Ogrenci Isleri Miidiirliigii, Akademik Birimler
5.14.14|Yeni fakiilte yiiksekokul program agma
islemleri siireci 12 Ay |Ogrenci Isleri Miidiirliigii
5.15|Ogrenme Ogretme Destek Hizmetleri Siireci Siirekli Egitim Merkezi, Bilgi islem Miidiirliigii, Akademik Birimler, Personel
12 Ay [Midiirliigi, UFUZEM
5.16|Ozel Kalem Alt Siireci
12 Ay |Ozel Kalem Miidiirliigii Personeli
5.17|Personel islemleri Alt Siireci
12 Ay |Personel Midiirliigii Personelleri
5.17.01|Personel Aylik ve Ozliik Islemleri Siireci

12 Ay

Personel Miidiirliigii Personelleri




5.17.02

Personel Ilisik Kesme Ayrilma Siireci

12 Ay |Personel Midiirliigii Personelleri
5.17.03|Tahakkuk Siireci

12 Ay |Personel Miidiirliigii Personelleri

5.18|Psikolojik Damisma ve Rehberlik Hizmetleri
Siireci 12 Ay  |Psikolojik Danigmanlik Birimi Uzmanlar1

5.19(Saghk Hizmetleri Takip Siireci

12 Ay |Universite Saglikli Yagsam Birimi/Birimleri
5.20(Spor Islemleri Alt Siireci Koordinator, spor miidiirii, ilgili idari birimler, antrenorler ve idari destek

12 Ay |personeli
5.21(Yurt Yonetim Hizmetleri Siireci

12 Ay |Yurt Midiirliigii Yurt Miidiirii Yurt Personelleri
5.22|Koordinatorliikler idari Destek Siireci

12 Ay |Koordinatorliik ofisi miidiirii ve personelleri

5.23

Yapi ve Teknik Islemler Siireci

12 Ay

Yapi Isleri ve Teknik Hizmetler Miidiirliigii Personelleri




