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Toplantı Tarihi :  17.10.2019 

Toplantı No.      :  2019/06 

Toplantı Yeri    :  İncek Kampüs Toplantı Salonu  

 

 

UFUK ÜNİVERSİTESİ TIP FAKÜLTESİ ÖĞRETMEN NAİME TÖMEK ARAŞTIRMA 

LABORATUVARI YÖNERGESİ 

 

BİRİNCİ BÖLÜM 

 

 

Amaç ve Kapsam 

Madde 1 – (1)Bu Yönergenin amacı, Ufuk Üniversitesi Tıp Fakültesi Öğretmen Naime Tömek 

Araştırma Laboratuvarı Biriminin amaçlarına, faaliyet alanlarına, yönetim organlarına, bu yönetim 

organlarının görevlerine ve çalışma şekillerine ilişkin usul ve esasları düzenlemektir.  

 

Tanımlar 

Madde 2 – (1) Bu Yönergede geçen,  

a) Üniversite : Ufuk Üniversitesi’ni 

b) Fakülte: Ufuk Üniversitesi Tıp Fakültesi’ni 

c) Dekan: Ufuk Üniversitesi Tıp Fakültesi Dekanı’nı 

d) ÖNTAL: Ufuk Üniversitesi Tıp Fakültesi Öğretmen Naime Tömek Araştırma Laboratuvarını, 

e) Koordinasyon Kurulu: Ufuk Üniversitesi Tıp Fakültesi Öğretmen Naime Tömek Araştırma 

Laboratuvarı Koordinasyon Kurulunu 

f) Koordinatör: Ufuk Üniversitesi Tıp Fakültesi Öğretmen Naime Tömek Araştırma 

Laboratuvarı Koordinatörünü   

g) Koordinatör Yardımcısı: Ufuk Üniversitesi Tıp Fakültesi Öğretmen Naime Tömek Araştırma 

Laboratuvarı Koordinatörü Yardımcısını ifade eder. 

 

İKİNCİ BÖLÜM 

Genel Hükümler 

Madde 3 - (1) ÖNTAL, temel ve klinik tıp bilimleri alanında deneysel ve uygulamalı araştırmalar 

yaparak bu alanlarda bilgi üretmeyi, araştırıcılar arasında koordinasyon sağlamayı, bilimsel 

araştırmalar yapmayı, tıp bilimlerinde Üniversitenin uluslararası düzeyde saygın ve etkin konuma 

gelmesini amaçlar. 

 

Madde 4 - (1) ÖNTAL’ın faaliyet alanları şunlardır; 

1) Tıp Bilimleri alanında araştırmalar yaparak yeni yöntemlerin geliştirilmesine yardımcı olmak 

ve bu alandaki araştırma projelerine alt yapı desteği sağlamak, 

2) Planlanmış projelerin organizasyonuna destek sağlamak 

3) Laboratuvarda yapılan araştırmalarla ilişkili dokümanlarda, bilimsel çalışmalarda ve 

ürünlerde ÖNTAL adının belirtilmesi şartının yerine getirilmesini sağlamak 

4) Yurtiçi ve yurtdışındaki benzer laboratuvarları, merkezleri ve enstitüleri takip etmek, ortak 

projeler geliştirerek iş birliği yapmak, ortak ya da bağımsız bilimsel toplantılar ve çalışma 

toplantıları düzenlemek için bilimsel destek sağlamak,  

5) İlgili bilim alanlarında her düzeyde araştırıcı personelin eğitimi için kurs, çalıştay, ve seminer 

düzenlemek için bilimsel destek sağlamak 
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Madde 5 -  (1) ÖNTAL’da çalışan araştırıcılar, bu yönergede açıklanan ÖNTAL Çalışma Usul ve 

esaslarına uygun şekilde çalışmalarını yürütmekle yükümlüdürler.  

 

Madde 6 - (1) ÖNTAL’da çalışan araştırıcılar, araştırma faaliyetlerini sürdürürken biyogüvenlik ve 

etik kurallarına uymakla yükümlüdürler.  

 

Madde 7 - (1) ÖNTAL yönetsel kaynakların yanı sıra kendi kaynaklarını yaratma çabası içinde 

olacak ancak bu sırada bilimsel çalışmaların özgünlük ve niteliğinden hiçbir ödün vermeyecektir.  

 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

 

ÖNTAL’ın Organları ve Çalışma Esasları 

Madde 8 - (1) ÖNTAL, Koordinasyon Kurulu, Koordinatör ve Koordinatör Yardımcısı 

organlarından oluşur.  

 

Koordinasyon Kurulu Teşkili ve Görevleri 

Madde 9 - (1) ÖNTAL’ın sorumluluğu altındaki bilimsel araştırma faaliyetlerine, eğitim-öğretim ile 

ilgili faaliyetlere ilişkin esasları, plan ve programlarını kararlaştırmak ve koordine etmek amacıyla 

Koordinasyon kurulu oluşturulur.  

(2) Koordinasyon Kurulu;  koordinatör, koordinatör yardımcısı/yardımcıları ve dekan 

tarafından bölümleri temsilen üç yıl için seçilen en az beş öğretim üyesinden oluşur. Koordinasyon 

Kurulu üyelerinin görev süresi üç yıldır. Süresi biten üyeler yeniden atanabilir. 

(3) Koordinasyon Kurulu olağan olarak yılda en az üç kez toplanır. Koordinatör gerekli 

gördüğü hallerde koordinasyon kurulunu toplantıya çağırır. Herhangi bir geçerli mazereti 

bulunmadan üst üste üç toplantıya katılmayan üyelerin üyelikleri düşer. Bu durumda Dekan 

tarafından bir ay içinde yeni üye atanır.  

(4) Koordinasyon kurulunun toplanabilmesi için salt çoğunluk gerekir, kararlar toplantıya 

katılanların salt çoğunluğu ile alınır.  

 

Koordinatörün Görevleri 

Madde 10 – (1) ÖNTAL koordinatörü Dekan tarafından üç yıl süre ile atanan laboratuvardan 

sorumlu öğretim üyesidir. Süresi biten koordinatör yeniden atanabilir.  

 (2) Koordinatör, ÖNTAL’ın araştırma ve öğretim kapasitesinin rasyonel bir şekilde 

kullanılmasında ve geliştirilmesinde gerektiği zaman güvenlik önlemlerinin alınmasında, yürütülen 

faaliyetlerin düzenlenmesinde dekana karşı birinci derecede sorumludur.  

 (3) Koordinatör,  ÖNTAL Koordinasyon Kurulu’na başkanlık eder, gündemi hazırlar, 

ÖNTAL Koordinasyon Kurulu kararlarını uygular ve ÖNTAL’da düzenli çalışmayı sağlar.  

 (4) Koordinatör her yıl sonunda ve istenildiğinde ÖNTAL’ın genel durumu ve işleyişi 

hakkında Dekana rapor verir.  

 (5) Koordinatör, ÖNTAL’a alınması planlanan araç-gereç, bakım hizmetleri, sarf malzemeleri 

ile ilgili Koordinasyon Kurulu üyelerine ve laboratuvardan sorumlu öğretim üyelerine öneride 

bulunur.  

 

Koordinatör Yardımcısı/Yardımcıları 

Madde 11 -  Koordinatör tarafından iş ve işleyişte koordinatöre yardımcı olmak amacıyla yeterli 

miktarda yardımcı atanır. Koordinatör yardımcısı görevlerinde koordinatöre yardımcı olur ve 

koordinatör bulunmadığı zamanlarda koordinatöre vekâlet eder.  
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DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

ÖNTAL Çalışma Usul ve Esasları  

Madde 12 – (1) ÖNTAL çalışmalarında aşağıda ayrıntıları belirtilen usul ve esaslara uyulması 

zorunludur; 

1) Laboratuvarın araştırma amacı dışında amaçlarla kullanılması kesinlikle yasaktır.  

2) Laboratuvar, Ufuk Üniversitesi Öğretim Üyelerinin araştırma amaçlı kullanımına açıktır.  

3) Ufuk Üniversitesi Tıp Fakültesi/ Sağlık Bilimleri Enstitüsü yüksek lisans/doktora/uzmanlık 

öğrencileri danışmanları eşliğinde laboratuvarı kullanabilir. Danışman, laboratuvarda bulunan 

cihazlar ile ilgili yeterli bilgi sahibi değilse, Temel Tıp Bilimlerinden cihazı bilen bir öğretim üyesini 

araştırmasına dahil ederek laboratuvarı kullanabilir.  

4) Araştırmacı, çalışmasını gerçekleştirmeden en az üç gün önce “Laboratuvar Kullanım İstem 

Formu”nu doldurup, laboratuvar teknik elemanına teslim etmelidir. Teknik eleman, formdaki 

eksiklerin tamamlanmasını sağlayıp, koordinatöre formu iletir. Formdaki eksiklikler koordinasyon 

kurulunca değerlendirilir.  

5) Koordinatör, araştırma başvurularını elektronik ortamda yazılı olarak Koordinasyon Kuruluna 

sunar. Başvurunun uygunluğu üç gün içinde başvuru sahibine iletilir. Karar salt çoğunlukla alınır 

eşitlik halinde koordinatörün görüşü doğrultusunda hareket edilir. Tüm belgeler arşivlenir.  

6) Araştırmacı araştırma sırasında ve sonrasında laboratuvarın temiz tutulmasından sorumludur. 

Araştırmacı yapacağı çalışma sonrasında kullanılan araçların, çevrenin, desklerin temizliğinden 

yalnız kendisi sorumludur. 

7) Araştırmacı laboratuvara giriş çıkış saatlerini ve cihaz kullanımlarını laboratuvar defterine not 

etmeli, cihazları kapalı halde bırakmalıdır. Laboratuvardan ayrılırken ışıkları kapatmalı, kapıları 

kilitlemelidir.  

8) Laboratuvar ortak kullanım bölgesi olup ortak kimyasalların ve malzemelerin kullanımı 

hususunda koordinatöre bilgi verilmelidir.  

9) Araştırmacı laboratuvarda cihaz kullanımı sırasında kendi kullanımından meydana 

gelebilecek her türlü hasar ve kayıptan sorumludur.  

10) Laboratuvar teknik elemanı tüm laboratuvar unsurlarının günlük takibini yapar. Sorumluluğu 

primer olarak ÖNTAL koordinatöründedir. ÖNTAL koordinatörü düzenli olarak laboratuvar 

unsurlarının durumu ile ilgili bilgileri koordinasyon kurulu ile elektronik ortamda paylaşır.  

11) Laboratuvar anahtarını çoğaltmak veya koordinatörün bilgisi olmaksızın başka kullanıcılara 

devretmek kesinlikle yasaktır.  

12) Araştırıcı laboratuvardan yararlanacağı sürenin bitiminde laboratuvarın anahtarını 

koordinatöre teslim etmekle yükümlüdür.  

13) Laboratuvarda sigara içmek, yiyecek ve içecek ile girmek yasaktır. 

14) Laboratuvara deney hayvanı sokulması yasaktır.  

15) Laboratuvarda birden fazla araştırmanın aynı anda yürütülmesi durumunda yüksek sesle 

konuşmak veya diğer araştırmaların yapılmasını engelleyebilecek her türlü davranışta bulunmak 

kesinlikle yasaktır.  

16) Laboratuvarda envantere kayıtlı her cihazdan sorumlu bir öğretim üyesi ve/veya teknik 

eleman mevcuttur. Bu cihazlarda yapılacak eylemler öncelikli olarak laboratuvar teknik elemanının 

yükümlülüğünde ve cihazla ilgili öğretim üyesinin sorumluluğundadır. Cihazların kullanımı ile ilgili 

bir soru ya da sorun olduğunda mutlaka yetkililere danışılmalıdır.  

17) Laboratuvar cihazlarından sorumlu öğretim üyeleri, cihaz temizlik, bakım ve onarım, 

kalibrasyon ve garanti süresi takibi, ek donanım ihtiyacı gibi konulardan sorumludur. Ayrıca tüm 

bunlar için teknik personel ve koordinatörü elektronik ortamda yazılı olarak bilgilendirilmelidir. Bu 

belgeler arşivlenecektir.  

18) Mesai saatleri dışında yapılan çalışmalarda laboratuvarda ilgili personel olmayacağından 

laboratuvara giriş için izin alınmalı, giriş-çıkış saatleri ve kullanılan cihazlar mutlaka laboratuvar 
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defterine kaydedilip imzalanmalıdır.  

19) Oluşabilecek kazalarda hızla laboratuvar teknik personeline ve koordinatöre haber 

verilmelidir.  

20) Koordinasyon kurulu, yukarıda belirtilen kurallara uymayan laboratuvar kullanıcılarının 

laboratuvardan yararlanmasını süresiz olarak durdurma hakkına sahiptir.  

 

Yürürlük 

Madde 13 – (1) Bu Yönerge Ufuk Üniversitesi Senatosu tarafından kabul edildiği tarihte yürürlüğe 

girer.  

 

Yürütme 

Madde 14 – (1) Bu yönerge hükümlerini Ufuk Üniversitesi Tıp Fakültesi Dekanı yürütür.  

 


