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Staj Süreci
* Ufuk Üniversitesi Psikoloji Bölümünde 
öğrenciler lisans stajlarını, PSİ435 Psikolojide 
Alan Uygulaması I ve/veya PSİ438 Psikolojide 
Alan Uygulaması II olarak açılan kredili seçmeli 
derslerin gerekliliği olarak (3. sınıfın yaz 
döneminde) yaparlar.

* Öğrencilerin isteğe bağlı stajları için psikoloji 
bölümü aracı ve sorumlu olmaz.

*Staj sürecine ilişkin bilgi ve belgeler için

https://www.ufuk.edu.tr/fen-edebiyat-
fakultesi/psikoloji-bolumu/alan-uygulamasi



STAJ SÜRECİNİN İŞLEYİŞİ
* Staj Yeri Belirleme, Staj Sözleşmesi/Protokolü ve Sigorta 
İşlemleri

(1) Kurum kotası olan staj yerleri ve bu yerlerde staj yapmaya hak kazanmış 
öğrenciler ilgili komisyon tarafından ilan edilir. Bölüm kotası olan ve ilan edilen 
kurumlarda öğrenciler kendi inisiyatifleri ile staj başvurusu yapamazlar. 

(2) Bunun dışında kalan staj yerlerini öğrencinin kendisi belirler. 

(3) Staj yerlerini belirleyen öğrenciler, başvuru öncesi bu kurumların uygunluğu 
için staj koordinatörlerinin onayını alırlar. 



STAJ SÜRECİNİN İŞLEYİŞİ
Staj yerleri koordinatörler tarafından onaylanan öğrencilerin ilgili kurumla “Staj 
Protokolü” işlemlerini bizzat yürütmeleri gerekir. 

Bunun için öğrencinin ilk olarak “TC Ufuk Üniversitesi Fen Edebiyat Fakültesi 
Psikoloji Bölümü ‘’Yaz Staj Sözleşmesi” ve “Staj Başvuru Formu” nu kendisinin 
imzalaması ardından, sırasıyla staj koordinatörü ve dekanlığın imzasına sunması 
gerekir. 

Bunu takiben öğrenci, ilgili sözleşmeyi staj yapmayı planladığı kurum yetkilisine 
imzalatarak Ufuk Üniversitesi Fen-Edebiyat Fakültesi Dekanlığına teslim eder. 



STAJ SÜRECİNİN İŞLEYİŞİ
Kariyer kapısından başvuru alanlar;

- 25 iş günü Ufuk Üniversitesi tarafından sigortası yapılır

- Sistem üzerinden gerekli evrakları yüklemekle öğrenci 
sorumludur

- Zorunlu staj belgesi veril(e)mez

- Stajın onaylandığına dair belgeyi bölüme vermekle öğrenci 
sorumludur.



STAJ SÜRECİNİN İŞLEYİŞİ
Fakülte Dekanlığı, öğrenci ve staj kurumunun taraf olduğu bu 
sözleşmenin/protokolün imzalanmasıyla öğrencinin stajı onaylanmış kabul edilir. 

Üç nüsha olarak düzenlenen ve taraflarca imzalanan bu sözleşmenin/protokolün, 
bir nüshası Fakülte Dekanlığında, bir nüshası staj yapılacak kurumda/işletmede, 
bir nüshası da öğrencide bulunur.

Staj yeri belirleme ve sözleşme/protokol sürecinin başlatılması ve takibinin 
sorumluluğu öğrenciye aittir. 



STAJ SÜRECİNİN İŞLEYİŞİ
Sigorta işlemlerin başlatılabilmesi için öğrencilerin sigortalılık durumlarını 
gösteren “Genel Sağlık Sigortası Beyan ve Taahhütnamesini” (sağlık hizmeti 
alan/almayan) imzalamaları ve Staj Sözleşmesi/Protokolüyle eş zamanlı Fakülte 
Dekanlığına teslim etmeleri gereklidir.

https://www.ufuk.edu.tr/fen-
edebiyat-fakultesi/psikoloji-
bolumu/alan-uygulamasi



Staja başlamadan önce öğrencilerin;

Staj Komisyonu tarafından düzenlenen Staja Hazırlık 
Eğitimini tamamlayarak staj dosyalarını bölüm web 
sayfasından indirerek oluşturmaları, 

Staj Hazırlık Eğitiminin ardından “Staj Davranış Kodu” nu 
okuyup imzalayarak staj koordinatörlerine teslim 
etmeleri,

“Ufuk Üniversitesi Fen Edebiyat Fakültesi Psikoloji 
Bölümü Lisans Eğitimi Staj Yönergesi”ni dikkatle 
okumaları zorunludur.



Staj Dönemi
Öğrenci staja başlayacağı gün aşağıda belirtilen belgeleri kurum staj yetkilisine teslim eder: 

1) İş Sağlığı ve Güvenliği Sertifikasının bir örneği 

2) İş Kazası ve Meslek Hastalığı Sigorta Belgesi (e-devletten alınıyor)

3) “Stajyer Performans Değerlendirme Formu” ve “Staj Devam Formu” 

Öğrencinin stajda geçirdiği her gün için yaptığı faaliyetleri özetlediği “Staj Günlüğü” nü 
doldurması gerekir. Staj günlükleri her haftanın başında 5 gün için doldurularak staj 
koordinatörüne e-posta yoluyla eklenti olarak gönderilir. 



Staj Dönemi
Stajyer öğrenciler için Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği 
hükümleri staj sırasında da geçerlidir.

Öğrenci, staj boyunca Staja Hazırlık eğitiminde belirtilen çerçeve içinde çalışmalı 
ve Staj Davranış ̧Koduna aykırı davranışlardan kesinlikle kaçınmalıdır. Bununla 
birlikte öğrenciler, staj yaptıkları kurumların çalışma, iş koşulları ile disiplin ve iş 
emniyetine ilişkin kurallarına da uymak zorundadır.



Staj yapan öğrencilerin görev ve 
sorumlulukları
1) İş yerinin şartlarına ve çalışma düzenine uymak, 

2) İş yerine ait özel bilgileri üçüncü şahıslara iletmemek, 

3) Sendikal etkinliklere katılmamak, 

4) Staja düzenli olarak devam etmek, aksi durumlarda staj 
koordinatörlüğünü bilgilendirmek, 

5) Stajı dosyasını ve ilgili formları düzenli olarak doldurmak ve 
belirlenen tarihte staj koordinatörlüğüne teslim etmek.



Stajı Sonlandırma
Stajını tamamlayan öğrenciler, staj yaptıkları kurumdan, 

1) Stajlarını tamamladıklarını gösteren bir yazıyı, 

2) Kurum yetkilisi tarafından doldurulmuş olan “Staj Devam Formu” 

3) Kurum yetkilisi tarafından doldurulmuş olan “Stajyer Performans 
Değerlendirme Formu” nu kurum kaşesi ve staj yetkilisinin imzası ile 
mühürlenmiş kapalı bir zarf içinde teslim alır. 

*** Kapalı olmayan veya kapalı olsa dahi mühürlenmemiş zarflar kesinlikle kabul 
edilmez. 



Stajı Sonlandırma
Stajını tamamlayan öğrenciler, takip eden akademik dönemde derslerin başladığı ilk hafta 
içerisinde staj koordinatörlerine Staj Dosyalarını teslim ederler. Bu dosyada: 

1) Kurum yetkilisi tarafından imzalanmış, “Staj Devam Formu” ve “Stajyer Performans 
Değerlendirme Formu” nu içeren kapalı ve mühürlenmiş zarf, 

2) Toplam 25 iş günü için tutulmuş olan Staj Günlüklerinin basılı nüshası, 

3) Staj Raporu ve 

4) “Öğrenci Staj Değerlendirme Formu” bulunur. 

***Eksik veya uygun olmayan belgeler olması durumunda Staj Dosyası kabul edilmez. 

Staj Dosyası eksiksiz kabul edilen öğrenciler “Staj Teslim Tutanağı” nı imzalar ve stajları 
tamamlanmış kabul edilir.



Stajın Değerlendirilmesi
Kurum tarafından iletilen devam raporu (%15), değerlendirme formu 
(%70) ve staj döneminde öğrencinin staj koordinatörüne iletmiş 
olduğu staj günlükleri (%15) dikkate alınarak öğrencinin Ara Sınav 
notu belirlenir.

Staj Raporu, “Ufuk Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim 
Yönetmeliği” not sistemine göre, Final Sınavı olarak değerlendirilir. 



Stajın Geçersiz Sayılması 
Öğrencinin stajı; 

1) Staj başvuru belgelerinde yanlış beyanda bulunduğunda, 

2) Staj Hazırlık eğitimine katılmadığında, 

3) Staj Davranış Koduna ve staj yaptığı kurumun çalışma, iş koşulları ile disiplin ve iş 
emniyetine ilişkin kurallarına aykırı hareket ettiğinde, 

4) İzinsiz, mazeretsiz olarak ve bu yönerge kapsamında belirtilen oran dışında 
devamsızlık yaptığında geçersiz sayılır. 

Geçersiz ve başarısız stajlar tekrar edilemez. Bu durumda öğrenciler farklı alan seçmeli 
dersleri alarak staj dersini telafi edebilirler. 


