UFUK UNIVERSITESI
KIiSISEL VERILERIN KORUNMASI VE iISLENMESI HAKKINDA
AYDINLATMA METNIi

Ufuk Universitesi olarak 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu ve ilgili yasal
diizenlemeler uyarinca; Universitemiz ile ilgili kisilerin, ogrencilerimizin ve calisanlarimizin kisisel
verilerinin korunmasinda izlenecek usul, esas ve basvuru yontemleri hakkinda bilgilendirilme
amactyla isbu aydinlatma metni diizenlenmistir.

Universitemiz 2547 sayili Kanunun 3. maddesi, Vakif Yiiksekogretim Kurumlarma iliskin
hiikiimleri, Vakif Yiksekogretim Kurumlar1 Yonetmeliginin 5. maddesi, 2809 sayili Kanunun ek 50.
maddesi, 5335 sayil1 Kanunun 30. maddesinin 2. fikrasi ile kamu tiizel kisiligine sahip olarak kurulan
bir kamu kurumudur.

Universitemizin tiim akademik ve idari birim ydneticileri ile her kademedeki gretim elemani
ve idari personeli; 6698 sayili Kanunun ve s6z konusu Kanunun uygulanmasina iliskin Yonetmelik,
Teblig ve Kisisel Verileri Koruma Kurulu Baskanliginin Kararlar1 ve Saglik Bakanliginin Kisisel
Saglik Verileri Hakkinda Yonetmeliginin uygulanmasindan sorumludur.

6698 sayili Kanunun 18. maddesi uyarinca; aydinlatma yiikiimliiliiglint, veri gilivenligine
iliskin yiikiimliilikleri veya KVKK tarafindan verilen kararlar1 yerine getirmeyenler ile Veri
Sorumlulari Siciline kayit ve bildirim ytikiimliiliigiine aykir1 hareket edenler hakkinda eylemlerin kamu
kurum ve kuruluslar biinyesinde islenmesi halinde, Kisisel Verileri Koruma Kurulunun yapacagi
bildirim tizerine, ilgili kamu kurum ve kurulusunda gorev yapan memurlar ve diger kamu gorevlileri
hakkinda disiplin hiikiimlerine gore islem yapilir ve sonucu Kisisel Verileri Koruma Kuruluna
bildirilir.

Disiplin ve cezai islemler; Akademik personel (Prof./Dog./Dr.Ogr.Uyesi./Ogr. Gor. /Aras.Gor.)
2547 sayili Kanunun 53. maddesine gore yiiriitiiliir. Idari personel (Genel Idare, Teknik, Saglik,
Yardimc1 Hizmetler Siniflar1) disiplin ve cezai islemleri ise 4857 sayili Kanun ¢ergevesinde yiiriitiiliir.

Kisisel veri islemenin kanunun verdigi yetkiye dayanilarak gorevli ve yetkili kamu kurum ve
kuruluslarinca, denetleme veya diizenleme gorevlerinin yiiriitilmesi ile disiplin sorusturma veya
kovusturmasi i¢in gerekli olmasi halinde 6698 sayili Kanun uygulanmaz.

Sorusturma ve kovusturmaya yetkili merciler, disiplin amirleri ve/veya inceleme/denetim ile
yetkilendirilen kisilerin talepleri izerine mevcut her tiirlii bilgi ve belge verilir.

Komisyon; verilerin kullanim amaci, veri envanteri, YOK planina gore saklama siireleri vb.
hususlar hakkinda karar alir ve Rektoriin onayina sunar. Rektér onayindan sonra ilgili kararlar

Planlama ve Kalite Birimi tarafindan https://verbis.kvkk.gov.tr/ ve “ufuk.edu.tr/bilgi sistemleri’ne

yiiklenir ve kamuoyu ile paylasilir.


https://verbis.kvkk.gov.tr/

Ufuk Universitesi, “Veri Sorumlusu” sifat1 ile 24.03.2016 tarih ve 6698 sayili Resmi Gazete ile
yayimlanan Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu kapsaminda, verilerin toplanmasi, saklanmasi,
paylasilmasini saglamakta ve kisisel verilerin gizliligini korumak amactyla ilgili mevzuat tarafindan

belirlenen sinirlar ¢ergevesinde kisisel verileri islemektedir.

A. Kisisel Veri Toplama Yontemi Nedir ve Veriler Hangi Amacla Islenecektir?

Universitemiz kisisel verilerinizi; hukuka ve diiriistliik kurallarma uygun, dogru ve gerektiginde
giincel, agik ve mesru amaglar i¢inde isleme ilgili mevzuatta 6ngoriilen veya isledikleri amag i¢in
gerekli olan siire kadar muhafaza etme ilkelerini kabul etmektedir.

Kisisel verileriniz, tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin
pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollar ile Universitemiz birimlerince, sozlii veya yazil
olarak toplanir; KVK Kanunda belirtilen sart ve amaglara uygun olarak, internet sayfasi, 6grenme
yOnetim sistemleri, sosyal medya, mobil ve web uygulamalari vb. araclarla islenir.

Kisisel veriler, ilgili mevzuatta dngoriilen veya islendikleri amag i¢in gerekli olan siire kadar
muhafaza edilir.

Toplanan veriler, Universite faaliyetlerini tanitmak, sundugu iiriin ve hizmetlerle ilgili kisilerin
faydalanmasini saglamak, temel hak ve Ozgiirliiklere zarar vermemek kaydiyla kendi mesru
menfaatlerini saglamak ve yasal sorumlulugu yerine getirmek amaciyla asagidaki maddeler
cercevesinde islenir:

e Egitim, 6gretim, bilimsel arastirma, yaym ve danigmanlik faaliyetlerinin siirdiirebilmesi,
olgme degerlendirme ve basar1 takibi yapilabilmesi, YOK geregi tutulmasi gereken
kayitlarin saklanmasi,

e Universite 6grencilerinin kayit ve dgrencilik statiisii geregi gerceklestirilecek islemlerinin
yiiriitiilmesi,

e Universitede; personele, egitim alan ve ikamet eden 6grencilere, saglik ile ilgili acil, tedavi
edici ve koruyucu hekimlik hizmeti sunulmasi,

e Kariyer planlamasi i¢in mezunlara destek olunmasi, mezun basarisinin izlemesi ve mezun
agimi olusturulmasi,

e Universitede ihtiya¢ duyulan alanlara uygun personel temin edilmesi, calisma hayatini
diizenleyen mevzuatlar ile is saglig1 ve is giivenligi cergevesinde yiikiimliiliiklerin yerine
getirilmesi ve gerekli tedbirlerin alinmasi,

e Universite dgrencileri ve personeli ile ilgili yasal yiikiimliiliiklerin, yarg: organlarmin veya

yetkili idari kuruluslarin gereklilik ve taleplerinin yerine getirilmesi,



e Universitenin sunmus oldugu bilgi teknolojileri hizmetlerinin (kurumsal e-posta, kurumsal
portal, kurumsal kablosuz ag, Ufuk Moodle, Google Classroom, kurumsal internet vb.)
kullanilmast

e Universitenin, hizmet aldig1 firmalarla yaptig1 sdzlesmelerden kaynaklanan faaliyetlerin
ifas1 sirasinda veya yiiriitiilen faaliyetlerden kaynaklanan ticari denetim yiikiimliiliikleri
kapsaminda, hak tesisi, haklarin korunmasi, ticari ve hukuki degerlendirme siirecleri, hukuki
ve ticari risk analizleri ile hukuki uyum siireci ve mali islerin yiiriitiilmesi,

e Universite tarafindan yiiriitiilen finansal operasyonlar, satin alma siiregleri (talep, teklif,
degerlendirme, siparis, biitcelendirme, sozlesme, o6deme), Universite stratejilerinin
belirlenmesi ve uygulanmasi, Universite i¢i sistem ve uygulamalarin yénetimi,

e Universitenin hizmetlerini gelistirmek amaciyla dogrudan paylasilmis iletisim kanallari
izerinden ilgili kisi ile irtibat kurulmasi,

e Universitede bilimsel ve toplumsal katki saglayacak her tiirlii seminer, kurs, konferans,
toplanti, kiiltiirel ve sportif faaliyetler ile sosyal sorumluluk aktiviteleri gibi tiim etkinliklerin
diizenlenmesi,

e Listeleme, raporlama, analiz ve degerlendirmeler, istatistiki ve bilimsel veriler iiretilmesi,
internet sitesi ve diger iletisim kanallarini kullanim sekline iligkin analiz yapilmast,

o Universitenin arastirmaya yonelik etkinliklerinin yiiriitiilmesi, i¢/dis kaynakli ulusal ve
uluslararasi arastirma projelerinde gérev alan ilgili kisilerin projelerinin yiiriitiilebilmesi ve

sozlesmelerinin yapilmasi.

B. Kisisel Verileriniz Hangi Amacla Aktarilacaktir?

Ogrencilerin, Personelin ve 3. taraflarin,

e Kimlik, 6zge¢mis bilgileri

e lletisim, ikametgah, aile iletisim bilgileri

e Egitim, burs, disiplin ve sorusturma bilgileri

e Proje bilgileri

e Saglik, mali, Sosyal Gilivenlik Kurumu (SGK) bilgileri

e Universite ag1 kullanilarak gerceklestirilen internet erisim bilgileri,

o Kampiis girisi-¢ikis1 bilgileri

e Kamera ve fotograf goriintiileri,

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun 8. ve 9 maddelerinde belirtilen kisisel

verilerin aktarilmas1 ve yurt disina aktarilmasi kapsaminda, Universite ve Universite ile sozlesme
iliskisi i¢inde bulunan kisilerin hukuki ve ticari giivenliginin teminini saglamak, Universite tesis ve

binalarinin i¢ ve dis lokasyonlarinda fiziksel giivenligin ve denetiminin saglanmasi, hukuki siire¢lerin



yiiritiilmesi, mali ve finansal iglerin yerine getirilmesi, ticari ve is stratejilerinin belirlenmesi ve yerine
getirilmesi amaci ile Yiiksekogretim Kurumu, SGK, Bakanliklar, Yargt mercileri gibi kanunen yetkili
kamu kurumlariyla, mevzuatin izin verdigi hallerde is birligi yapti§1 danismanlarla, taraflarla, kamu ve

anlagsmali kuruluglarla, finans ve 6deme sistemleri kuruluslariyla paylasilabilir.

C. 6698 sayili Kanunun 11. Maddesinde sayilan Haklar

Kisisel veri sahibi olarak haklariniza yonelik bagvurularinizi, kimliginizi tespit edici gerekli bilgi
ve taleplerinizi, Universitemiz web sayfasinda yer alan “Ufuk Universitesi Kisisel Verilen Islenmesine
[liskin Bagvuru Formu”nda yer alan basvuru ydntemleri ile iletebilirsiniz.

Kisisel veri sahibi Kanundaki hiikiimler sakli kalmak kaydiyla,

a) Kisisel verilerinin iglenip islenmedigini 6grenme,

b) Kisisel verileri islenmisse, buna iligkin bilgi talep etme,

c) Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullaniimadigin

ogrenme,

d) Yurticinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildigi ligiincii kisileri bilme,

e) Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini isteme ve
bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildig1 {i¢iincii kisilere bildirilmesini
isteme,

f) KVK Kanununun ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen,
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde, kisisel verilerin silinmesi, yok
edilmesi veya anonim haline getirilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel
verilerin aktarildig: {igiincii kisilere bildirilmesini isteme,

g) Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin
kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

h) Kisisel verilerin kanuna aykir1 olarak igslenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin

giderilmesini talep etme haklarina sahiptir.

Basvurulariniz, talebinizin niteligine gére Universitemize ulast181 tarihten itibaren en ge¢ otuz
giin icerisinde iicretsiz olarak sonuglandirilacaktir. Islemin ayrica bir maliyeti gerektirmesi halinde,

Kurulca belirlenen tarifedeki ticret uygulanacaktir.



Ufuk Universitesi Kisisel Verilerin Islenmesine iliskin

Genel Aciklamalar

Basvuru Formu

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nda (KVK Kanunu) ilgili kisi olarak
tanimlanan kisisel veri sahiplerine (Bundan sonra “Bagvuru Sahibi” olarak anilacaktir), KVK
Kanunu’nun 11. maddesinde kisisel verilerinin islenmesine iliskin birtakim taleplerde bulunma hakki

taninmigtir.

KVK Kanunu’nun 13. maddesinin birinci fikrasi uyarinca; veri sorumlusu olan Universitemize
bu haklara iligkin olarak yapilacak bagvurularin yazili olarak veya Kisisel Verilerin Korunmasi Kurulu
(Kurul)tarafindan belirlenen diger yontemlerle tarafimiza iletilmesi gerekmektedir.

Bu cercevede yazili olarak Universitemize yapilacak bagvurular, isbu formun ¢iktis1 alinarak;

e Basvuru sahibinin sahsen basvurusu ile

e Noter vasitasiyla

e Basvuru Sahibi tarafindan 5070 Sayili Elektronik imza Kanununda taniml olan “Giivenli
Elektronik imza” ile imzalanarak Universite Kayitli Elektronik Posta adresine génderilmek
suretiyle tarafimiza iletilebilecektir.

Asagida yazili bagvurularin ne sekilde tarafimiza ulagtirilacagina iliskin yazili bagvuru kanallart ile

bilgiler verilmektedir.

Basvuru Yontemi

Basvurunun Yapilacagi Adres

Basvuru Gonderiminde
Belirtilecek Bilgi

Sahsen bagvuru (Basvuru
sahibinin bizzat gelerek
kimligini tevsik edici belge
ile bagvurmasti)

Ufuk Universitesi, Incek Sehit
Saver Mehmet Selim Kiraz Bulvari
No: 129 (06836) Incek,
GOLBASI/ANKARA

Zarfin lizerine “Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu Kapsaminda
Bilgi Talebi” yazilacaktir.

Noter vasitasiyla tebligat

Ufuk Universitesi, Incek Sehit
Savci Mehmet Selim Kiraz Bulvari
No: 129 (06836) Incek,
GOLBASI/ANKARA

Tebligat zarfina “Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu Kapsaminda
Bilgi Talebi” yazilacaktir.

“Gtivenli elektronik imza”
ile imzalanarak Kayith
Elektronik Posta (KEP)
yoluyla gonderim

ufukuniversitesi@hs01.kep.tr

E-postanin konu kismina “Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu Bilgi
Talebi” yazilacaktir.

Kurul’un belirleyecegi diger yontemler, belirlendikten sonra ve bu yontemler {izerinden
basvurularin ne sekilde alinacagi Universitemizce ayrica duyurulacaktir.

Universitemize iletilmis olan basvurulariniz KVK Kanunu’nun 13. maddesinin 2. fikrasi
geregince, talebin niteligine gore talebinizin bizlere ulastigi tarihten itibaren en geg otuz giin igerisinde
yanitlandirilacaktir. Yanitlarimiz KVK Kanunu’nun 13.maddesi hiikmii geregince yazili veya
elektronik ortamdan tarafiniza ulastirilacaktir.




BILGI TALEP FORMU
A. Basvuru Sahibi iletisim Bilgileri

Adimiz

Soyadimiz

TC Kimlik Numarasy/
Pasaport No:

Telefon Numarasi

E-posta (Belirtmeniz halinde size

daha hizli yanit verebilecegiz)

Adres

B. Liitfen Universitemiz ile olan iliskinizi belirtiniz. (Ogrenci, mezun, 6grenci veya mezun yakini,

is ortagi, ¢alisan aday, eski ¢alisan, iigtincii taraf firma ¢alisant gibi)

[] Ogrenci []1s Ortag1
D Mezun D Diger

Universitemiz ierisinde iletisimde oldugunuz

Birim:
Konu:
[ ] Eski Calisganim Calistigim Yillar:
[]1s Bagvurusu/ Ozgegmis Paylasimi Yaptim Tarih: / /

[] Ugiincii Kisi Firma Calisaniyrm

Liitfen Calistiginiz firma ve pozisyon bilgisini belirtiniz.

[ ] Diger
Aciklama:




C. Liitfen KVK Kanunu kapsamindaki talebinizi detayh olarak belirtiniz:

D. Liitfen basvurunuza verecegimiz yanitin tarafimiza bildirilme yontemini seciniz:
[ ] Adresime gonderilmesini istiyorum.

[ ] E-posta adresime gonderilmesini istiyorum.

(E-posta yontemini se¢meniz hdlinde size daha hizli yanit verebilecegiz.)

[ ] Elden teslim almak istiyorum.

(Vekaleten teslim alinmasi: durumunda noter tasdikli vekaletname veya yetki belgesi olmasi

gerekmektedir.)

Isbu basvuru formu, Universite ile olan iliskinizi tespit ederek, varsa Universite tarafindan islenen
kisisel verilerinizi eksiksiz olarak belirleyerek, ilgili basvurunuza dogru ve kanuni siiresinde cevap
verilebilmesi i¢in tanzim edilmistir. Hukuka aykir1 ve haksiz bir sekilde veri paylasimindan
kaynaklanabilecek hukuki risklerin bertaraf edilmesi ve ozellikle kisisel verilerinizin gilivenliginin
saglanmas1 amaciyla, kimlik ve yetki tespiti icin Universitemiz, ek evrak ve bilgi (Niifus ciizdan1 veya
stirlici’ belgesi sureti vb.) talep etme hakkini sakli tutar. Form kapsaminda, iletmekte oldugunuz
taleplerinize iliskin bilgilerin dogru ve giincel olmamasi ya da yetkisiz bir bagvuru yapilmasi halinde
Universite, s6z konusu yanlis bilgi ya da yetkisiz bagvuru kaynakl taleplerden dolayr mesuliyet kabul
etmemektedir.

Basvuru Sahibi (Kisisel Veri Sahibi):
Ad1 Soyadi
Basvuru Tarihi

imza



